SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “LANZALONE - POSIDONIA”

PROCEDURE DI SICUREZZA PER LE ATTIVITÀ  SVOLTE 
NEL LABORATORIO D’INFORMATICA

Questa procedura deve essere letta dai rispettivi insegnanti a tutte le classi all’inizio dell’anno scolastico e affisso in un posto ben visibile all’interno del laboratorio.
L’accesso al laboratorio è vietato al personale non addetto e agli allievi non accompagnati dal personale.
Al fine di ridurre sensibilmente il rischio di incidenti durante le attività svolte, gli insegnanti sono chiamati ad osservare e far rispettare agli allievi le norme sotto riportate.

I DOCENTI che utilizzano il laboratorio DEVONO:

· riportare sul registro delle presenze il nome, la data, l’ora, la classe ed eventuali segnalazioni in merito allo stato dell’aula e delle apparecchiature

· non sistemare sgabelli, sedie o poltroncine lungo le vie di fuga per non costituire intralci ed ostacoli per un eventuale esodo in caso di emergenza

· adottare le opportune norme di sicurezza nell’uso delle attrezzature presenti in laboratorio

· osservare le norme di sicurezza e di evacuazione predisposte ai fini della sicurezza individuale e collettiva

· vigilare affinché non venga modificata in alcun modo la configurazione sia dei computer sia degli applicativi in essi installati
· controllare che non vengano installati software senza autorizzazione
· sorvegliare scrupolosamente che non vengano utilizzare pen drive non testate contro i virus
· vigilare affinché non vengano danneggiati  mouse,  tastiere,  stampanti e altri dispositivi
· assegnare ad ogni alunno un computer in modo fisso per tutto l’anno scolastico, del quale risponde durante le ore di presenza in laboratorio

· assicurare massima sorveglianza e non lasciare mai le classi invigilate. 

Gli STUDENTI che accedono al laboratorio DEVONO:

· non creare intralcio o confusione agli altri studenti, in corridoio, nell’attesa di entrare in laboratorio, 

· non portare in laboratorio zaini e cappotti, ma lasciarli in aula;

· avere un comportamento che garantisca l’igiene sul posto di lavoro;

· avere un comportamento corretto e rispettoso delle persone e delle apparecchiature in esso presenti, simile a quello richiesto in qualsiasi altro ambiente scolastico

· comunicare tempestivamente all’insegnante eventuali manomissioni, danni o irregolarità riscontrati nell’aula o nelle attrezzature

· avere cura di tutto il materiale consegnato e restituirlo all’insegnante al termine della lezione
· non utilizzare alcuna apparecchiatura, macchina, dispositivo o attrezzatura senza l’autorizzazione esplicita dell’insegnante;

· non modificare la configurazione dei computer e dei pacchetti di software in esso installati
· non utilizzare i servizi internet senza il permesso esplicito dell’insegnante
· non utilizzare i computer per giochi elettronici
· durante la permanenza in laboratorio, non mangiare, né bere
